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MAZEIKIU POLITECHNIKOS MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy politechnikos mokyklos (toliau — Mokykla) dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato dienyny
sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas, duomeny pagrindu tvarka.

2. Nuostatai reglamentuoja Mokyklos elektroninio dienyno administravimo, pildymo,
priezitros tvarka pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo, profesinio mokymo, praktikos,
neformaliojo ugdymo ir savarankisko mokymosi dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng bei saugojimo tvarka, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463
redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin.,
1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853; 2011-03-31, Nr. 38-1804) ir kituose Svietimg
reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4.  Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

5. Mokykloje nuo 2012 m. rugsé¢jo 1 d. mokiniy pagrindinio, vidurinio ugdymo,
profesinio, praktikos, neformaliojo ugdymo ir savarankiSko mokymosi apskaita vykdoma

elektroniniame dienyne.
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I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA DIENYNO SUDARYMO
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai
suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas, pusmeciy
intervalai, mokymosi kursai, mokiniy pasiekimy jvertinimy tipai, mokytojy bei mokiniy sgrasai,
mokomieji dalykai, mokytojy pavadavimai, grupiy sarasai, tvarkaras¢iy pakeitimai,

6.2. esant poreikiui tikslina pamoky, pusmeciy trukmes laika;

6.3. sukuria ir teikia Mokyklos administracijos, mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy
prisijungimo pirminius duomenis, 0 juos praradus, suteikia pakartotinius prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias mokiniy grupes ir priskiria grupiy vadovus;

6.5. vykdo nuolatinj mokiniy ir mokytojy sarasy atnaujinima;

6.6. sukuria ir koreguoja mokymo dalyky sarasa;

6.7. pildo tvarkarasc¢io pakeitimus, mokytojy pavadavimus;

6.8. tvarko ir kontroliuoja einamojo/pra¢jusio  ataskaitinio periodo  (ménesio/
pusmecio/mokslo mety) duomeny jvedimo ir tvarkymo apsaugos parametrus;

6.9. koreguoja mokiniy saraSus, mokiniui peréjus  kita mokykla ar dél kity priezasCiy
1$vykus 1§ mokyklos bei atvykus naujam mokiniui;

6.10. teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams, palaiko rySius su elektroninio
dienyno programings jrangos administratoriumi.

7. Grupiy vadovai:

7.1. prasidéjus mokslo metams, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas, patikrina savo
grupés mokiniy sarasus bei grupés mokiniy saraSus pagal mokymo dalykus;

7.2. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui ]} grupe apie tai informuoja mokyklos elektroninio
dienyno administratoriy;

7.3. patikrina savo grupés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja mokymo dalyko
mokytoja;

7.4. mokiniui pateikus praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, bet ne véliau kaip per dvi

darbo dienas jveda duomenis | elektroninj dienyng;
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7.5. pasibaigus ménesiui, pusmeciui ar mokslo metams, tévams, neturintiems galimybés
prisijungti prie elektroninio dienyno ir pageidaujantiems gauti informacija apie savo vaika,
iSspausdina ir pateikia mokinio pusmecio ir mokslo mety pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

7.6. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupéje dirbanciais mokytojais,
Mokyklos administracija;

7.7. skelbia informacijg apie buvusius tévy susirinkimus ir ne véliau kaip pries dvi savaites
skelbia apie busimus tévy susirinkimus;

7.8. parengia elektroninio dienyno ataskaitas i§ Mokyklos isvykstantiems mokiniams;

7.9. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg, iSspausdina dienyno skyriaus
»daugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti;

8. Mokytojai:

8.1. prasidéjus mokslo metams, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas, sudaro savo
dalyko grupes arba laikingsias/mobiligsias grupes;

8.2. pusmecio pradzioje ar pasikeitus pamoky tvarkaras¢iui, bet ne véliau kaip per penkias
darbo dienas, suveda savo asmeninj tvarkarastj;

8.3. ta pacig darbo dieng jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, pazymius,
pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

8.4. ne veliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

8.5. pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna, paZzymi, kad
meénuo yra pilnai uzbaigtas pildyti;

8.6. esant poreikiui koreguoti praéjusiy ataskaitiniy periody duomenis uzrakintose sistemos
srityse, kreipiasi ] Mokyklos elektroninio dienyno administratoriy;

8.7. pasibaigus pusmeciui, paskuting pusmecio pamoka, bet ne véliau kaip iki pusmecio
termino pabaigos, iSveda pusmecio mokymosi pasiekimy jvertinimus;

8.8. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina dienyno skyriaus
»daugaus elgesio ir kiti instruktazai“ lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo segtuve iKki
mokslo mety pabaigos;

8.9.vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupiy vadovais, skyriaus ar
Mokyklos administracija.

9. Socialinis pedagogas:

9.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

9.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, grupiy vadovais, skyriaus
ar Mokyklos administracija.

10. Sveikatos priezitiros specialistas:
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10.1. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninj dienyng

mokiniy sveikatos duomenis.

III. ATSAKOMYBE

11. Mokyklos direktorius paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakingg uz
Mokyklos elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

12. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitrg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

13. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis socialinis pedagogas, visuomenés sveikatos
priezitiros specialisté, mokytojai, grupiy vadovai ir Kiti Mokyklos darbuotojai, dirbantys su

elektroniniu dienynu.

IV. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

14. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo
mokykla®“ (UAB ,,NEVDA®), 0 ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés
rugpjucio ménesio darbo dienos, direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. i$ elektroninio dienyno turi iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir déti
] byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnybos 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230), nustatyta
tvarka;

14.2. visa dienyng perkelia j skaitmening laikmeng; mokiniy ugdomaja veikla ir profesinj
mokyma vykdantiems asmenims (dalyko mokytojui, profesijos mokytojui ir kitiems) paraSu
patvirtinus pateikty duomeny teisinguma, deda i kita byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

14.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

15. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi pas dalyko

mokytoja atskirame segtuve. Pasibaigus mokslo metams Sie lapai jsegami j spausdintg dienyna.
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16. Mokiniy ugdomaja veiklg ir profesinj mokyma vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo
sutart] per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

17. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj,
tekstg ar jvertinimg, klaidg padares asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui Mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo Nuostaty nustatyta tvarka jg iStaiso. Tekstas ar jvertinimas, taisomi
perbraukiant juos vienu briuksniu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas zodis,
tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir Zodziu), taisiusio asmens vardas ir pavardé, parasas ir taisymo
data. Atitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

18. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
perkeliantys j j skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.) tvarkydami duomenis
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

19. Mokyklos vadovas uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,

jo spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

20. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Profesiniy mokykly pavyzdingje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 (Zin.,1999, Nr. 65-
2102), nustatytg laika.

PRITARTA

Mokyklos tarybos

2012 m. birzelio 28 d. posédzio
nutarimu Nr. V2-6

SUDERINTA
Svietimo ir mokslo viceministrés
2013 m. vasario 19 d. rastu Nr. SR-765



